1.B - COMPETENZE INFORMATICHE DI BASE
PER LAVORARE IN FRONT OFFICE - OFFICE
AUTOMATION BASE - TRENTO -SOLO
PROFILATI 1!!!

Tipologia costo: Gratuito
Proposto da: KANTEA

Contenuti del corso:

Tipologia di corso:
Informatica

Modalita di svolgimento della formazione:
Aula

Descrizione della modalita di formazione:
Ogni partecipante avra a disposizione un computer per poter esercitare in autonomia e/o con il supporto del
docente le attivita proposte in modo da consolidare gli apprendimenti proposti. Sono previste 15 ore
aggiuntive di supporto.

Certificazionerilasciata:
Attestato di messain trasparenza degli apprendimenti

Sintesi dei contenuti:

| titoli dei moduli individuano le competenze certificabili secondo il DigComp 2.1 (Quadro di riferimento
europeo che definisce le competenze digitali essenziali per i cittadini).

1.3 Gestire dati, informazioni e contenuti digitali;

1.1 Navigare, ricercare e filtrare dati, informazioni e i contenuti digitali o Approfondimento competenze
Area 1l - Alfabetizzazione su informazione e dati (2 sottogruppi)

3.1 Sviluppare contenuti digitali - ELABORAZIONE TESTI

3.1 Sviluppare contenuti digitali - FOGLI DI CALCOLO o Approfondimento competenze Area 3 -
Creazione di contenuti digitali (2 sottogruppi)

2.4 Collaborare attraverso le tecnologie digitali o Approfondimento competenze Area 2 - Comunicazione
e collaborazione (2 sottogruppi).



| nfor mazioni:

Sede del cor so:
TRENTO - 38121 ViaE. Maccani, 52 c¢/o aule DB Formazione
Durataeorari:
® Durataingiorni: 15
® Duratainore: 60
® Qrario: Tutti i giorni con orario dalle 08:00 alle 14:00. Mediamente strutturato in 13 giorni lavorativi
consecutivi. + 3 ore di verificafinale per lavalidazione delle competenze.
® Datainizio: 14/07/2025
* Datafine: 01/08/2025
Costi:
Gratuito
Requisiti:
Il corso é riservato a coloro che risultano in possesso dei seguenti requisiti
® Titolo di studio: Obbligo scolastico assolto
® Destinatari: Necessaria profilazione da parte del Centro per I'impiego. CORSO RISERVATO A
PROFILATI GOL 1 (maggiori informazioni c/o il Centro per I'impiego)
M odalita di selezione:

® Test d'ingresso: Non previsto
®* Numeri massimo di iscritti: 20

| scrizione:
®* Modalitadiiscrizione:
Iscrizione presso il Centro per I'impiego, previa profilazione GOL 1
Responsabile:

® Responsabile: Dr. Ing. Vincenzo Rosso
* Telefono: 3355770557 - 0461/416361

Vi sono allegati presenti.




