
Il corso, di 80 ore,  prevede lezioni teoriche e, ove possibile, esercitazioni pratiche al
fine di acquisire praticità e disinvoltura nell'applicazione dei contenuti proposti in fase
di lezione frontale. Gli allievi apprenderanno: Il pacchetto Office, linguaggio tecnico di
settore, basi di e-commerce, posta elettronica, documenti elettronici, Google, identità
digitale SPID, privacy, antivirus. A completamento si pone la formazione relativa alla
sicurezza sul luogo di lavoro (rischio basso).
È previsto un tirocinio facoltativo.
Il costo del corso è di € 990,00 pagabili in due rate.
I disoccupati potranno usufruire del contributo dell'Agenzia del Lavoro rivolgendosi al
proprio centro per l'impiego.
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80 ore teorico/pratiche
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Sede del corso:
Periodo di svolgimento: Durata:

Tel.

- Basi di e-commerce
- Sicurezza (formazione generale
e specifica rischio basso)

- Pacchetto Office
- Identità digitale e privacy

- Presentazione corso e patto formativo
-Terminologia e strumenti base

- Utilizzo della Posta elettronica
-Google

 DIGITAL COMPETENCE
PER L'UFFICIO 

 

CORSO RIMBORSABILE TRAMITE CONTRIBUTO DELL'AGENZIA DEL LAVORO


